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1. ACESSO AO SISTEMA

1.1 Como acessar — usuério que ja possui cadastro na Plataforma

Plataforma CAPES
de Educacao Basica

»

\g . . .
, Clique aqui para criar seu acesso a Plataforma

CRIE SEU ACESSO ACESSE A PLATAFORMA

Clique aqui para acessar a Plataforma

O acesso a Plataforma Capes de Educacdo Basica deve ser realizado por meio do

endereco: <http://eb.capes.gov.br>.

Caso ja tenha cadastro e perfil de liberado, entre no sistema clicando sobre a opgéo “Clique

aqui para acessar a Plataforma”.

Plataforma CAPES
de Educacao Basica

CRIE SEU ACESSO

»

\g . . .
, Clique aqui para criar seu acesso a Plataforma

ACESSE A PLATAFORMA

Clique aqui para acessar a Plataforma

Manual do Usuario— Habilitacdo de Escolas

Péagina 2


http://eb.capes.gov.br/

CAPES

Coordenacgéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior

O sistema apresentard a op¢ao de login que podera ser realizado com seu CPF e senha

do site “gov.br” ou com CPF e senha criado para os sistemas da “CAPES”.

Acesse o sistema utilizando uma das opgbes:

govb

ou

ORCID &> CAPES

Clique na opc¢éo deseja e insira seus dados. Na tela de login, deve ser informado o CPF

e a senha de acesso e em seguida clique na opgao para acessar o sistema.
OBSERVACAO: A senha de acesso na opgdo “CAPES” é a mesma utilizada pelo usuério em outros
sistemas da CAPES.

Acesso CAPES X

000.000.000-00 ] l %) ENTRAR l

P Esqueci a minha senha &, Alterar meus dados N&o é registrado? Faga-o aqui!
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1.2 Como acessar — usuario que ndo possui cadastro na Plataforma

Caso ndo tenha cadastro na Plataforma, selecione a opc¢do "Clique aqui para criar seu acesso
a Plataforma". O sistema solicitara o preenchimento de dados pessoais e ao final exibir4 o
termo de Aceite e Seguranca da Plataforma.

- CAPES
Educacao Basica

CRIE SEU ACESSO ACESSE A PLATAFORMA

, Clique aqui para criar seu acesso a Plataforma Clique aqui para acessar a Plataforma

Ap0s seu cadastro criado, vocé devera solicitar a liberacdo do perfil de Secretaria de Educagéo

para o e-mail plataforma.secretarias@capes.gov.br:

a) Para solicitacdo de perfil de Secretario de Educacdo, encaminhe para o e-mail a sua
Portaria de Nomeacéo e informe seu nome completo, CPF, a identificacdo da Secretaria
de Educacéo e da Unidade da Federacao (UF).

b) Para solicitagdo de perfil de Assistente de Secretaria ou Regional de ensino,
encaminhe oficio assinado pelo Secretario de Educacdo, contendo as seguintes
informacdes: nome completo da pessoa indicada, CPF, UF e nome da Secretaria de

Educacao ou da Regional a qual esta vinculado.

A equipe respondera o seu e-mail informando quando o perfil estiver liberado.

OBS: A habilitacdo de escola somente poderd ser realizada apds a liberacéo do perfil.
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2. HABILITACAO DE ESCOLAS DE EDUCACAO BASICA

Na Plataforma existem dois menus que levam o usuario ao médulo de habilitagdo de escolas. O
acesso pelo menu “Acompanhamento de Habilitagdo de Escolas” esta descrito no item 2.1 e o

acesso pelo menu “Habilitacao de Escolas” esta descrito no item 2.2.

2.1 Habilitacdo de escolas pelo menu “Acompanhamento de Habilitagao de
Escolas”:

O responsavel pela habilitacdo de escolas devera acessar o0 menu Gestdo das Secretarias —

Acompanhamento de Habilitagdo de Escolas.

@CAPE S Plataforma Capes de Educagdo Basica

" M Curriculo Interesse em formacao Gestao das Secretarias ~ WC-CLICEYLEIEIGTF

Analise da Manifestacé@o de Interesse em Formacao

) Habilitagdo de Escolas
Curriculo do Usuario I Acompanhamento de Habhilitagéo de Escolas I

Delegar Andlises as Regionais

Termo de adeséo dos programas

@) -

Antes de iniciar a Habilitacdo de escolas o sistema exibira o termo de adeséo da secretaria para
aceite. Leia todas as clausulas do termo e em seguida marque a opgao “Aceito os termos acima

citados”. Clique em “Salvar”:

M  curriculo GestEo cas Secretarias -~  Sobre a Plataforma

TERMO DE ADESAO DA SECRETARIA
Nome:
CFF:
- Banla
Ezta Secretaria de Estado da Educacio, neste ato representada por seu (Sua) Secretariofa), resolve aderir a0 Acardo de Cooperagao Técnica - ACT firmado ertre a Coordenagio de Aperfeipnamznto de Pessoal de Nivel

Superior - Sapes, 0 Conselo Nacional d= Secretarios de Educagsn - Consed e 3 Unido Nacional dos Dirgentes Muricpals de SducagZo - Undime, objethvandn o regime d= mitua conperagin para a implantsgéo de agoes da
POltca Maclonal ge Furma;én oS Profssionals da EUUCEQQU Basica e COntriusm Com O aQemeigoamento oa Tun’nagﬁu ge prafessores em cursos oz IDVmE;éD IMIciz e continuada

CLAUSULA PRIMEIRA -DO OBJETO

O presente Terma tem por objeto formalizar & 20eséo desta Secretaria de Estado da Educacdo ao ACT, 3 fim ce estabelecer 2 mitua cooperacéo na implantag 80 do Programa e Residéncia Pedagdgica e da Programa
Institucional de Bolsa dz Niciagan 4 Docéncia (Fibid), desenvokidos No 2moitd dz Politica Macioral de Formag 30 de Formzcdo dos Profissionais da Educacdo Basica, cam a finalidade de fortalecer a rormacio pratica oferecida
N0S CUPSOS O/ IICENCEatUra.

1,11 O preserie [ermo serd assinacd 10 sistems eletrinico Platatorms Freire, disponivel no link ip Jrelie2 capes Qovor v

1) AzEItD 05 Lermos acima cirados
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Se necessario, acesse 0 menu Gestao das Secretarias — Acompanhamento de Habilitacdo de
Escolas novamente. O sistema exibira uma tela para realizar a pesquisa. Selecione o Ano 2022
e clique em pesquisar. Se a pesquisa estiver sendo realizada por uma Secretaria Estadual, €

possivel fazer o filtro por municipio:

7= Acompanhamento de Habilitagdes
Ano Dependéncia * UF* Municipio Secretaria
2022 L Estadual B SP B Ribeirdo Preto £ Secretaria Estadual - Sao Paulo =

O sistema exibird a lista de componentes disponibilizados para as suas escolas para cada
programa. Na coluna “habilitagdo a realizar” vocé visualizara a quantidade méaxima de escolas
que podera habilitar. Nao é necessario habilitar todas as escolas da localidade. Nessa tela vocé
também poderd acompanhar a quantidade de escolas habilitadas na coluna “Habilitacdes a

realizar”:

@ Exportar Dados
Municipio Programa Edital Componente Habilitagses Disponiveis ilitagtes Reali Habilitagbes a Realizar
PIBID 23/2022 Biologia 60 0E “ue
PIBID 23/2022 Histdria 6 o e
<:| PIBID 23/2022 Lingua Portuguesa 186 o 1816
PIBID
PIBID 23/2022 Pedagogia 24 g 180
PIBID 23/2022 Pedagogia - Affabetizaciio 12 [i[<] 8@
Ribeirao Preto
PIBID 23/2022 Quimica 24 o 60
RESIDENCIA 2472022 Biologia 60 oE e
RESIDENCIA 24/2022 Lingua Portuguesa [ Vs 102
RESIDENCIA
RESIDENCIA 24/2022 Pedagogia - Alfabetizaciio [ o @
RESIDENCIA 24/2022 Quimica 54 o 50

Clique na quantidade de escolas exibida na coluna “Habilitagbes a Realizar”:

Listagem de Habilitagdes

Municipio Programa Edital Componente HabilitagSes Disponiveis Habilitagées Realizad Habilitagbes a Realizar
PIBID 23/2022 Biologia 60 4 440
PIBID 23/2022 Histéria 6 [dc] 12
PIBID 23/2022 Lingua Portuguesa 186 il 1810
PIBID
PIBID 2312022 Pedagogia 24 g 1BE
PIBID 2312022 Pedagogia - Alfabetizacio 12 02 <
Ribeiréio Preto
PIBID 23/2022 Quimica 24 (1] 160
RESIDENCIA 24/2022 Biologia 60 [ 440
RESIDENCIA 24/2022 Lingua Portuguesa 6 o 16
RESIDENCIA
RESIDENCIA 24/2022 Pedagogia - Alfabefizacio 5 03 s
RESIDENCIA 2412022 Quimica 54 i@ 460

i)
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O sistema abrird uma tela de pesquisa com os dados ja preenchidos, clique em “pesquisar”:

= Habilitagdo de Escolas

Programa *
PIBID

Dependéncia *

Estadual

Secretaria

Secretaria Estadual - Sde Paulo

Escola

Digite para buscar as escolas

Atengéio! Os campos municipio e

nio s&o cbrigatorios para

4o de dados

Edital *

PIBID 23/2022
UF* Municipio *

Séo Paulo Ribeiréo Preto *
Componente * Localizacéo

Biclogia

Limite Disponivel

44

O

ApOs realizar a pesquisa, o0 sistema exibira na tela a lista de escolas vinculadas a sua rede.

Clique no quadradinho =

participacdo no programa.

na coluna “Habilitar/Desabilitar” para habilitar a escola para

Listagem de Escolas

Municipio Componente Escola

CE BARAO DO RIO BONITO

CE DOUTOR ALVARO ROCHA

CE JOAQUIM DE MACEDO

Localizagao Ultimo IDEB Etapas Habilitar/Desabilitar
Urbana ad <j
Urbana Lt @
Urbana Lol
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Apos clicar na opcdo de habilitar a escola, a coluna “Habilitar/Desabilitar” apresentarda o

. o ae . . ~
gquadradinho marcado 9  Para desabilitar, basta clicar novamente no quadradinho e marcacéo

sera apagada -
& Exportar Dados 2022 [| & Exportar Dados 2020 | & Exportar Dados 2018
Listagem de Escolas
Municipio Componente Escola Localizagao Ultimo IDEB Habilitar/Desabilitar
CE BARAO DO RIOQ BONITO Urbana Lol o @
CE DOUTOR ALVARO ROCHA Urbana Lol [m]
CE JOAQUIM DE MACEDO Urbana Ll [m]
CE NILO PECANHA Urbana Lot ]

NormalMagistério 2 Série

Ao final, vocé podera extrarir o relatorio das escolas habilitadas para a edicdo 2022 clicando no
botdo “Exportar Dados 2022”.

» & Exportar Dados 2022 || & Exporiar Dados 2020 | & Exportar Dados 2018
Listagem de Escolas

Municipio Componente Escola Localizagio Ultimo IDEB Etapas HabilitariDesabilitar

CE BARAO DO RIO BONITO Urbana Lt

Volte para o menu Gestdo das Secretarias — Acompanhamento de Habilitagdo de Escolas e

realize o mesmo procedimento para todas as areas exibidas.
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2.2 Habilitacdo de escolas pelo menu Habilitagcédo de Escolas

Acesse 0 menu Gestdo das Secretarias — Habilitacdo de Escolas.

CSCAPES Plataforma Capes de Educagéo Basica

[, Curriculo BT T 7 Gestdo dasSecretarias ~ 7T Ll i
Analise da Manifestacso de Interesse em Formacao
I Habilitagao de Escolas I

Curriculo do Usuario Acompanhamento de Habilitagio de Escolas

Delegar Analises as Regionais

Termeo de adesdo dos programas

=

N

O sistema exibird os campos para realizar a pesquisa: Selecione o Programa “PIBID” / Edital
“PIBID 23/2022” ou “RESIDENCIA PEDAGOGICA” / Edital “RESIDENCIA PEDAGOGICA
24/2022”. Preencha todas as informagdes obrigatorias e clique em “pesquisar”:

A Curriculo  Interesse em formaghio [Ne=1=0Y E LS UL Sobre a Plataforma

™ Habilitagdo de Escolas

Programa * Edital*

| RESIDENCIA PEDABOCICA x| | RESIDENCIAPEDAGOGICA 242022 =

Dependéncia * UF - Muricipio *

| Municipal | |Rodeaner -| | Bamadopral x|
Secretaria * Componente * Localizagio

‘ Secretaria Municipal Angra dos Reis - RJ - ‘ ‘ Biologia = ‘ ‘ - ‘
Escola Limite Dispenivel

- 29
néo sdo abrigatérios para exportagio de dados &

‘ Digite para buscar as escolas

Atengio! Os campos municipio
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ApOs realizar a pesquisa, 0 sistema exibird na tela a lista de escolas vinculadas a sua rede.

Clique no quadradinho - na coluna “Habilitar/Desabilitar” para habilitar a escola para
participacdo no programa.
Listagem de Escolas
Municipio Componente Escola Localizagio Ultimo IDEB Etapas Habilitar/Desabilitar
CE BARAQ DO RIO BONITO Urbana Lol @
CE DOUTOR ALVARO ROCHA Urbana Lot @
CE JOAQUIM DE MACEDO Urbana Lub =]

Apos clicar na opcdo de habilitar a escola, a coluna “Habilitar/Desabilitar” apresentara o

. o e . . ~
guadradinho marcado “  Para desabilitar, basta clicar novamente no quadradinho e marcacao

sera apagada = )

& Exportar Dados 2022 | & Exportar Dados 2020 | & Exportar Dados 2018
Listagem de Escolas

Municipio Componente Escola Localizagio Ultimo IDEB Etapas Habilitar/Desabilitar

CE BARAO DO RIO BONITO Urbana lan o <j
CE DOUTOR ALVARO ROCHA Urbana o o
CE JOAQUIM DE MACEDO Urbana o o
CE NILO PECANHA Urbana lat o

nsino Médio - NormallMagistério 2° Série
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Ao final, vocé podera extrarir o relatorio das escolas habilitadas para a edicdo 2022 clicando no
botao “Exportar Dados 2022”.

» & Exportar Dados 2022 || & Exportar Dados 2020 | & Exportar Dados 2018
Listagem de Escolas
Municipio Componente Escola Localizagio Uttimo IDEB Etapas HabilitariDesabilitar
CE BARAO DO RIO BONITO Urbana Lan

As IES somente poderdo escolher as escolas habilitadas pela Secretaria de Educacéo para
desenvolvimento dos projetos PIBID e PRP. Entretanto, ndo necessariamente todas as
unidades escolares habilitadas serdo contempladas nos projetos.

OBS: A habilitacdo de escolas € feita por programa. Apds concluir a habilitacdo para um dos
programas (PIBID ou PRP), faca novamente a pesquia e repita os procedimentos para

habilitagdo de escolas para o outro Programa.

7= Habilitagdo de Escolas

Programa G Edital *
PIBID L PIBID 23/2022 T
Dependéncia * UF* Municipio *
Estadual x v Ric de Janeiro xw Barra do Pirai x v
Secretaria Componente * Localizagao
Secretaria Estadual - Rio de Janeiro - Biologia X
Escola Limite Disponivel

Digite para buscar as escolas - s

Atengao! Os campos ipio e comp néo sio obrigatérios para exportagio de dados G
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3. DELEGACAO A REGIONAL

Caso a Secretaria tenha interesse em delegar a Habilitagdo de escolas para suas Regionais,

devera acessar o menu Gestéo das Secretarias — Delegar analise as Regionais:

ZSCAPES Plataforma Capes de Educagio Bésica

[ ™ Curriculo Interesse em formacgao Gestao das Secretarias ~ BELICERIETE ) F]

Anailise da Manifestagdo de Interesse em Formagdo

. Habilitagdo de Escolas
Curriculo do Usuario Acompanhamento de Habilitagio de Escolas

I Delegar Analises as Regionais I
— —

Termo de adesdo dos programas

0 -

b

Preencha as informagdes necessarias para sua busca de Regionais e clique em “pesquisar”:

|#” Delegagéo de Andlise

UF Municipio

Séo Paulo v Ribeirdo Preto x v

Nome da Secretaria Representante Vinculado Com Delegagio

Todos v Todos Q v
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O sistema exibira a lista de regionais. Selecione as regionais para as quais deseja delegar a
habilitacdo de escolas e ao final da pagina clique em “Delegar analise”:

Listagem de Regionais

O R —

Aguznil, Camache, Campo
Belh Cana Verde, Candeias

Cristais, Lavras, Perdoes.
¢ SRE - Campo Beio uG RIbeirdo Vermeino, Saniana ao ::::;“‘e XD EI=EE Regl[rfnal
Jacaré, Santo Antdnio do o !
Amparo, Sda Francisco de
Paula

Avarenga, Bom Jesus do
Galho, Bugre, Caratinga.
Coirego Novo, Dom Cavall,
Enfre Falhas, lapu, Imbé de
Minas, Inhapim, Ipaba
Ipanema, Piedade de Caratinga . . . .

¢ SRE - Caratinga 713 Pingo-d'Agua, Pocrane, Santa Ef‘sz':':g'élfmwm (B B R‘:""a' ;
BAmbara do Leste, Santa Rita de
Minas. 830 Domingos das
Alfenas, Boa Esperancs,
Cambuquira, Campanha
Campo da Meio, Campos
Gerass, Carme da Cacnoelra,
Carvalnopolis, Coqueiral
Cordislandia, E0i Mendes
Fama, Quap, llicinca, Lambari,

(] = SRE - Varginha MG Luminarias, Machado

Mansenhor Paule,
Nepomuceno, Paraguacu. Peco
Fundo, Santana da Vargem,
340 Bento Abade, 540 Gongalo
do Sapucal. Trés Coracies.
Trés PoMtas, TUNVOIANGIA,
Varginha

= Delegar Analise(s)

Assistente Secretaria de Educag3o Regional
MARIA ( )

4. LISTA DE IES, AREAS E MUNICIPIOS

Para verificar quais componentes foram indicados para o municipio em que se localizam as
escolas da sua rede, verifique a lista de municipios e areas do conhecimento disponibilizada na

pagina da Capes.

O documento esta disponibilizado em formato excel e vocé podera aplicar filtros para buscar

seu municipio e as areas indicadas pelas IES.

CAPES

PROGRAMA INSTITUCIONAL DE BOLSAS DE INICIACAO A DOCENCIA - PIBID
PROGRAMA RESIDENCIA PEDAGOGICA - PRP

RELA;EO DE MUNICIPIOS E AREAS INDICADOS NAS PROPOSTAS APRESENTADAS PELAS INSTITUICE)ES DE ENSINO SUPERIOR - Editais Capes 23/2022 e 24/2022

PROGRAMA -T| INSTITUICAO DE ENSINO SUPERIOR - SIGLA IES -| REGIAQ -|L.T| MUNICiPIO Ed AREA -
RESIDENCIA-2022 [CENTRO UNIVERSITARIO DE VOLTA REDONDA UniFOA Sudeste RJ_|Barra do Pirai Biologia
RESIDENCIA-2022 |CENTRO UNIVERSITARIO DE VOLTA REDONDA UniFOA Sudeste RJ_|Barra do Pirai do Fisica
RESIDENCIA-2022 | INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO IFRJ Sudeste RJ_|Barra do Piral Fisica
RESIDENCIA-2022 |INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO IFRJ sudeste RJ_|Barra do Pirai Matemdtica

iy
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A lista de municipios e areas do conhecimento podera ser acessada pelos links abaixo. O

mesmo arquivo possui dados do PIBID e do PRP:

https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/educacao-basica/programa-
residencia-pedagogica

ou

https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/educacao-basica/pibid/editais-e-
selecoes

Caso 0 seu municipio ndo esteja relacionado na lista, isso indica que as IES selecionadas nos
editais ndo indicaram a sua localidade para desenvolvimento das atividades do programa.
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